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Bevezetd

Az informacios 6nrendelkezést jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény
30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése alapjan — figyelemmel a 33. § (2) bekezdésére a
kozérdeklG és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére, egyedi igénylésiik teljesitésére,

valamint kozzétételére vonatkozo altalanos rendelkezéseket az alabbiak szerint hatarozom meg.

I. A kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésével, valamint egyedi

igénylésével kapcsolatos rendelkezések

1. Az MTA TKI altal kezelt kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
szoban, irasban, vagy elektronikus Gton barki igényt nyujthat be. Az adatigénylés
lehetéség szerint jelent utasitas 1. sz. mellékletében lévé adatigénylS lap kitoltésével

teljesithetd.

2. A kozérdekG és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésével osszefiiggd
adminisztrativ feladatokat az MTA TKI Gazdasagi Osztalya latja el, melynek keretében a
papir alapon beérkezé adatigényléseket fogadja, és a szébeli igényeket pedig sziikség

esetén irasba foglalja és az érintett szervezeti egységhez tovabbitja.

3. Az MTA TKlI-hoz beérkezé egyedi igénynek az erre kijelslt felelés a lehetd legrovidebb
idén belil, de legkésobb a beékezéstdl, illetéleg a széban elGtetjesztett igény irasba
foglalasatol szamitott 15 napon belil kételes eleget tenni. Amennyiben az adatigénylés
jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az MTA TKI vezetdje egy
alkalommal 15 nappal jogosult meghosszabbitani, melyrél az igényl6t a leheté legrovidebb

idoben beliil, de legkésébb 8 napon belil tajékoztatja.

4. Amennyiben az adatigénylés nem az MTA TKI kezelésében lévé adat megismerésére
iranyul, koteles gondoskodni annak tovabbitasardl, illetve egyidejileg koteles az igénylét

errol tajékoztatni.

5. Az MTA TKI igazgatdja koteles gondoskodni arrél, hogy az igénylé tajckoztatast kapjon

az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 8 napon belil irisban,



II.

vagy amennylben az igény elektronikusan érkezett, elektronikusan. Az elutasitott

1gényekrdl és azok indokairdl nyilvantartast koteles vezetni az MTA TKIL

Az igényl6 az adatokat tartalmazéd dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrél masolatot
kérhet. Az adatigényl6 a masolat készitéséért az MTA TKI hatalyos 6nkoltség-szidmitasi
szabalyzataban foglaltak szerint kiszamitott dijtételt koteles megfizetni, és az MTA TKI
altal kiallitott szamlat atutalassal kiegyenliteni. Az igényl6 részére a kért dokumentum a

koltség megfizetésének igazolasit kovetSen adhato at.

Amennyiben az igényld altal kért dokumentum, vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm(, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesitenie, és errdl koteles tajékoztatast nyjtani az igénylét az igény

bejelentését kovets 8 napon beliil.

Amennyiben az adatigényl6 olyan adatok kozlését kéri, amelyek a kért formaban nem
allnak az adatkozlé szervezeti egység rendelkezésére és amelyek Gsszegytjtése jelentSs
tobbletterhet jelent, akkor az adatkozlé egyedileg is kalkulalhatja az adatgy(jtéssel
kapcsolatos koltséget. A tobbletkoltség ismeretében az adatigénylé az adatkozls felé

nyilatkozik, hogy ezek utan is fenntartja-e az igényét.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az adatigénylés teljesitését, valamint a koltségek megfizetését kovetden az
igénylé személyes adatait haladéktalanul tor6lni sziikséges, illetve felismerhetetlenné kell

tenni, melyrdl az érintett szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével osszefiiggd

rendelkezések

Az egyes kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat a honlapon t6rténé elektronikus

kozzététele tekintetében az MTA TKI igazgatdja tartozik felelGsséggel.

Az MTA TKI igazgatdja koteles kijelolni azt a munkatarsat, aki kételes gondoskodni a

kozzétételre keril6 adatok pontossagardl, szakszeriségérol, aktualitasardl, a jogszabalyban



eloirt kozzétételi listakon szereplé adatok eléillitisirdl tovabba koteles feladatat a

munkakori leirasban is szerepeltetni.

3. Az MTA TKI honlapja mikodésének biztositasaért, az adatk6zlSi feladatok végzéséért a
kijelolt munkatars a felel6s, aki koteles gondoskodni kilénésen a honlap adatok
kozzétételére valé  alkalmassagardl, folyamatos Uzemeltetésérdl, az tizemzavar
elharitasarol, a részére megktldott adatok haladéktalan elektronikus koézzétételérdl,

elérhetbsegerdl, frissitésérdl a 2011. évi CXII torvény 1 mellékletben foglaltak szerint.

4. Az MTA TKI igazgatdja tovabba kijel6li azt a munkatarsat is, aki koteles gondoskodni az
adatallomany védelmérdl, biztonsagi mentésérol, az adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével, vagy eltivolitasaval kapcsolatos tények naplozasirol, valamint az egyéb

informatikai feltételek biztositasarol, mely feladatait a munkakori leirdsban is rogziti.

I. Zar6 rendelkezés

Az MTA TKI kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének, egyedi igénylésiik
teljesitésének, valamint kdzzétételének rendjérdl szolo szabalyzat 2015.................. napjan lép
hatalyba.
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1 53 melleklet

ADATIGENYLO LAP

kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez

Igényl6 neve, szamlazasi és levelezési cime:

Igénylo elérhetosegei (telefonszam, e-mail)

Igényelt k6zérdeki adat meghatirozasa:

Az adatokrol masolat készitését igénylem/nem igénylem

Az elkészitett masolatokat: személyesen kivinom atvenni/postai uton kérem elkiildeni

A masolat készitéséért fizetendd koltségtérités:

A/4-es méretd egyoldalas fekete-feher L, Ft/lap
A/4-es méreta kétoldalas lap fekete-fehésr . Ft/lap
A/3-as méretd egyoldalas lap fekete-fehér L Ft/lap
A/3-as méretd kétoldalas lap fekete-fehér Ft/lap
Egyébadathordozd @~ = = 00000 s Ft

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez
és a masolatkészitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az adatigénylés
teljesitését, valamint a koltségek megfizetését kovetGen az igénylé személyes adatait

haladéktalanul torolni sziikséges.

Az adatigénylés visszavonasa esetén is jogosult az MTA TKI a keletkezett koltsegeit igényelni.
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Megismerési nyilatkozat

Az MTA TKI Onkéltség-szamitasi szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Feladat,

Név e
hataskor

Datum Alairas




