MTA Tamogatott Kutatécsoportok Irodadja
1051. Budapest, Nador utca 7.
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Cél
1.§

(1) Az MTA Tamogatott Kutatdcsoportok iroddja (tovabbiakban MTA TKI) a kdzbeszerzésekrol szold
2015. évi CXLIII. torvény (a tovdabbiakban: Kbt.) alapjan a kozbeszerzési eljardsok rendjét az aldbbiak
szerint szabalyozza:

(2) A MTA TKI a kozpénzek ésszerli felhaszndldsa &tlathatsdginak és széleskorii nyilvdnos
ellendrizhetségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a tisztességes verseny biztositdsa
érdekében a Kbt. és a kapcsolodé jogszabdlyokkal Gsszhangban alkotja meg jelen szabdlyzatdt. A
szabdlyzat célja tovabbd a helyi kis- és kozepes villalkozdsok kozbeszerzési eljarasban val6é
részvételének, a kbrnyezetvédelem, és az dllam szocidlis célkitiizéseinek az eldsegitése.

(3) A szabdlyzat meghatdrozza a MTA TKI 4ltal inditott kizbeszerzési eljarasok elSkészitésének,
lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feladatmegosztdsat, feleldsségi rendjét, a MTA TKI nevében
eljarg, illetdleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét é€s a kozbeszerzési
eljarasok dokumentaldsi rendjét.

Szabalyzat hatdlya, alkalmazasi kire
Szabilyzat viszonya a jogszabalyokhoz
2.8

(1) A MTA TKI a Kbt. 5. § (1) bekezdésének c¢) pontja alapjin, mint kdltségvetési szerv tartozik a
Kbt. hatdlya ala.

(2) A szabdlyzat — a Kbt. legfontosabb elemeit kiemelve — alapvetéen a MTA TKI- ra vonatkoz6
sajdtos €s kiilonos szabdlyokat tartalmazza, ezért azt a Kbt.-vel és a vonatkozd jogszabalyokkal, az
Eurépai Unié intézményeinek kozbeszerzési tdrgyd rendeleteivel, irdnyelveivel, a Kozbeszerzések
Tandcsa ajdnldsaival, tdjékoztatdival egyiitt kell haszndlni.

Amennyiben a szabalyzat valamely rendelkezése jogszabdllyal ellentétes (jogszabdlyvaltoz4s miatt),
ligy az ilyen rendelkezes helyett a jogszabaly megfelelé rendelkezését kell atkalmazni.

(3) A kbzbeszerzési eljardsnak a Kbt.-ben meghatdrozott szabalyaitSl csak annyiban lehet eltérmni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a szabélyzat rendelkezései eltérést
mutatnak a Kbt. kégens rendelkezéseihez képest, igy a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazdsakor, valamint a jogszabdlyban nem rendezett kérdésekben a
kozbeszerzés elokészitése, lefolytatdsa, a szerz6dés megkotése, teljesitése, illetve a jogorvoslati
eljardsok sordn a kodzbeszerzésekre vonatkozé szabélyozds céljaival Gsszhangban, és a kézbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartdsdval kell eljarni.

Szabalyzat személyi hatalya
38

(1) Jelen szabilyzat szervezeti €s személyi hatalya kiterjed a MTA TKI valamennyi szervezeti
egységére, valamint a MTA TKI valamennyi alkalmazottjara, fiiggetleniil att6l, hogy az alkalmazés
kozalkalmazotti vagy egy€b jogviszonyban torténik.

Szabdlyzat targyi hatalya
4.§

(1) Jelen szabdlyzatot kell alkalmazni azon kizbeszerzésekben, amelyeket a MTA TKI visszterhes
szerzddés megkotése céljabol koteles lefolytatni megadott targyd és értéki beszerzések megvaldsitasa
€rdekében.



(2) Jelen szabalyzat targyi hatilya kiterjed arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, €pité€si koncessziora,
szolgdltatds megrendelésre, szolgdltatasi koncesszidra, ha annak értéke a beszerzés megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a kézbeszerzési értékhatarokat, figyelembe véve a Kbt. 19. §-dban szabdlyozott
Osszeszamitasi szabdlyokat. A szabdlyzat hatilya kiterjed tovdbbd a kozpontositott kozbeszerzés
korébe tartozd, — a kozpontositott kizbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozdssal érintett —
orszdgosan kiemelt termékek beszerzésére, amennyiben a beszerzés egybeszamitasi szabdlyok szerint
figyelembe vett értéke eléri a kozbeszerzési értékhatart.

(3) A szabdlyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésre az aldbbiak
kivéielével:

a) A Kbt. 9. §-a tartalmazza azokat az eseteket, amikor nem kell alkalmazni a Kbt. s a vonatkozd
hatélyos jogszabalyok elbirdsait.

b) A kozdsségi értékhatdrokat el nem érd beszerzések esetén a Kbt. 120. §-a tartalmazza azokat az
eseteket, amikor a nemzeti eljarasrend szerinti kdzbeszerzési eljarast nem kell alkalmazni.

¢) A kdzpontositott kozbeszerzés hatilya ala tartozé, orszagosan kiemelt termékek vonatkozisiban az
Osszeszdmitasi szabdlyokat figyelembe véve, kivétel csak a vonatkozd hatdlyos jogszabdlyban foglalt
feltételek fenndlldsa esetén lehetséges.

(4) Az értékhatarokat a Kozbeszerzések Tandcsa minden évben kozzé teszi a Kozbeszerzési
Ertesitdben.

(5) Az értékhatdrokat a kdzponti kéliségvetésrdl szol6 torvény hatdrozza meg.

Kivételek
5%

(1) Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen szabdlyzat eldirdsait jelen paragrafusban meghatarozott
esetekben,

a) a Kbt. 9. §-dban foglaltak, melyek koziill a MTA TKI -ra az aldbbi kitételek vonatkoztathatdk:

b) a kozponti beszerzOszervezet altal kozbeszerzési eljards utjan beszerzett dru, szolgdltatis vagy
épitési beruhdzds megrendelésére azon szervezetek részérdl, amelyek javdra a kozponti beszerzd
szervezet kozbeszerzési szerzodést kotdtt, valamint a kozponti beszerzd szervek dltal nyujtott
Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatdsok megrendelése;

c) az MTA TKI masik ajanlatkérével vagy ajénlatkérékkel kotott szerzddésére, ha amelynek célja
kozfeladatok teljesitésére, illetve kozszolgaltatisok nydjtdsdra vagy kozos kozérdekii célok
megval6sitdsdra irdnyulé egyiittmitkodés kialakitdsa az ajdnlatkérék kozott, ahol az ajanlatkérok
egyiittmiikddéssel érintett tevékenységb6l szdrmazé éves netté drbevételének legfeljebb 20 %-a
szarmazik a nyilt piacrél;

(2) a Kbt. 9. §-a szerint a torvényt (€s a jelen szabdlyzat szerinti eljirast) — ha a kdzbeszerzés targya
szolgaltatds megrendelése — nem kell alkalmazni a kovetkez6 esetekben:

a) meglévd épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozo egyéb jog megszerzése;
b) valasztott birésagi, kizvetitoi €s békéltetdi tevékenység;
c) jogi szolgdltatds igénybevétele, amennyiben annak targya

da) iigyvéd altal elldtott jogi képviselet birdsagi, valasztott birdsdgi, hatdsigi, békéltetdi vagy
kozvetitdi eljardsban, valamint az ehhez kapcsolédé, ligyvéd 4ltal nydjtott jogi tandcsadas,

db) kozjegyzd altal nyijtott hitelesitési szolgaltatds,



dc) jogszabdly alapjdn vagy birdsag dltal kirendelt vagyonkezeld, gydm vagy gondnok 4ltal nydjtott,
valamint egyéb olyan jogi szolgéltatdsok, amelyek elldtdsa felett a kirendeld birdsag feliigyeletet
gyakorol,

dd) tagdllami hatésagi hataskor gyakorldsat megtestesitd szolgaltatdsok;

e) €rtékpapirok vagy egyeb pénziigyi eszk6zok kibocsatdsdval, eladdsdval, vételével vagy
atruhazdsdval kapcsolatos, a befektetési véllalkozdsokrdl és az 4rutdzsdei szolgaltatdkrol, valamint az
altaluk végezhetd tevékenységek szabdlyairél szélé torvényben meghatdrozott pénziigyi
szolgéltatdsok, jegybanki szolgiltatdsok, valamint az Eurépai Pénziigyi Stabilitdsi Eszkéz és az
Eurdpat Stabilitdsi Mechanizmus keretében végzett miiveletek;

f) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozdsokrdl sz616 torvény szerinti  hitel-  és
kolcstnszerzédések;

g) kozalkalmazotti jogviszony;

h) nonprofit szervezetek vagy egyesiiletek altal nydjtott, az allampolgarok védelmét szolgélé
75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4, 75251120-7, 75252000-7, 75222000-8,
98113100-9, 85143000-3 CPV kédok altal meghatdrozott polgari védelmi és veszély megeldzési
szolgdltatas, kivéve a betegszillitasi mentdszolgaltatas;

1) vasiti vagy foldalatti kozosségi személyszallitdsi szolgéltatasok;

) ha a szolgiltatdst az 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérdk tarsuldsa
jogszabdlyban vagy hat6sdgi hatdrozatban - az EUMSZ-szel 6sszhangban - meghatdrozott kizdrdlagos
jog alapjan nyiijtja;

k) a 73000000-2-t6] 73120000-9-ig tarts, valamint a 73300000-5, a 73420000-2 és a 73430000-5 CPV
kédok 4ltal meghatarozott kutatdsi €s fejlesztési szolgaltatisra, kivéve, ha annak eredményét kizédrélag

az ajanlatkérd hasznositja tevékenysége sordn, és az ellenszolgéltatdst teljes mértékben az ajanlatkérs
szerv teljesiti.

(3) A Kbt. 111. §-ban foglaltak alapjan a nemzeti eljarasrend alkalmazdsa alél tovdbbi kivételeket
allapit meg. A MTA TKI esetében a kovetkezd kivételek fordulhatnak el6:

a) a 3. melléklet szerinti szdllodai és éttermi szolgaltatdsokra, a 79995000-5-t61 79995200-7-
ig tarté CPV kddok altal meghatarozott konyvtarkezelést szolgaltatasokra, a 92000000-1-t5)
92700000-8-ig tarté CPV kddok 4ltal meghatdrozott, a pihenés, kultira €s sport teriiletén
nyijtott szolgéltatdsokra, valamint a jogi szolgéltatdsokra;

b} a 3. melléklet szerinti barmely szolgdltatasra, ha annak becsiilt értéke a tizennyolcmillié
forintot nem éri el;

c¢) a hideg élelmiszer és f6z¢€si alapanyag, friss, illetve feldolgozott zoldség €s gyiimdlcs, tej €s
tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti ndvény beszerzésére;

d) olyan szolgiltatds megrendelése esetében, amely az ajanlatkérd alaptevékenysége
ellatasdhoz sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomdnyos) mii létrehoz4séra, tandcsaddi vagy
személyi tolmécsolési tevékenység végzésére irdnyul;

e) felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddi tevékenység igénybevételére;

f) a hitelintézetekrél €s a pénziigyi véallalkozdsokrdl szolé torvény szerinti pénzforgalmi
szolgaltatas igénybevételére;

g) kulturélis javak korébe tartozé tdrgyak vételére és a rdjuk vonatkozd egyéb jogok
megszerzésére;

(4) Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen szabdlyzat el6irdsait nemzeti értékhatarok alatti beszerzések
tekintetében. A nemzeti értékhatdrok alatti beszerzésekre a MTA TKI belsé szabdlyzataiban
foglaltakat kell alkalmazni.



Szabalyzat idébeli hatalya
6.8

(1) Jelen szabdlyzat-verzi6 rendelkezéseit a 2016. marcius 1. napja utdn megkezdett kbzbeszerzésekre,
tervpalydzati eljarisokra és ezen eljardsok alapjdn megkotott szerzodésekre, tovdbbd az ezen
eljdrasokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalb6l inditott jogorvoslati
eljarasokra, illetdleg kérelmezett eldzetes vitarendezési eljardsokra kell alkalmazni.

Kapcsol6dé dokumentumok
7.§

(1) A szabdlyzat hatdlyba lépésekor hatdlyos kdzbeszerzési torvény és a kapcsolddé jogszabalyok,
ajanldsok, vtmutatok.

I. Fejezet

Eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
8§

(1) A MTA TKI kbézbeszerzési tevékenységének irdnyitdsa az igazgaté feladat- és hatdskorébe
tartozik.

(2) A kozbeszerzési eljdrasban részt vevé személyek €s testiiletek:

a) igazgaté,

b) gazdaségi igazgatd,

¢) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé munkatdrs,

d) jogdsz (MTA TKI éltal megbizott jogész vagy a kdzbeszerzést bonyolité cég jogtanicsosa),
¢) kzbeszerzési referens (adott téma megbizottja),

f) Kozbeszerzési Birdldbizottsig.

{3) A Kozbeszerzési Birdlabizottsag dllando tagjai:

a) gazdasdgi igazgat6 vagypénziigyi szakértelemmel rendelkezd munkatars,

b) MTA TKI altal megbizott jogdsz vagy a kbzbeszerzést bonyolité cég jogtandcsosa,

¢) kézbeszerzési referens.

(4) A Kozbeszerzési Birdlébizottsag nem 4llandé tagjai:

a) a kozbeszerzés tdrgya szerinti eljarisba bevont szakérté munkatdrs (a tovabbiakban: szakmai
szakérto),

b) hivatalos kbzbeszerzési tandcsadd,

c) az Eurépat Unié finanszirozasival megvaldsulé projektek esetén a timogatasi szerzodésben
meghatdrozott szervezet 4ltal kijeldlt szakérto,

d) kozponti kdltségvetési tAmogatassal megval6suld fejlesztés esetén a feliigyeletet ellaté szerv dltal
kijelolt szakértd.

{5) Valasztdsi szempontokat meghatarozé bizottsag: A Kbt. 115. § (1) bekezdés szerinti hirdetmény
kozzétéiele nélkiil indithaté targyaldsos kozbeszerzési eljirdsok esetében az ajanlattevoi kor
kivélasztasara felkért valasztasi szempontokat meghatirozé bizottsag.

A bizottsag tagjait jelen szabdlyzat a késdbbiekben rogziti.



(6) A szakmai szakértdt a kozbeszerzés targya szerint az igazgaté jelsli ki.

{7) A kozbeszerzési eljaras elokeszitése €s lefolytatdsa soran a Kozbeszerzési Birdl6bizotisag dllandé
€s a kdzbeszerzés targya szerinti bevont szakértd tagjai egyiittmitkodésre kotelezettek.

(8) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai minden kozbeszerzési eljards meginditdsa elott kotelesek
dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot aldirni.

(9) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a jogasz kéri be €s a kizbeszerzés dokumentumai kozt
orzi.
A szabdlyzattal kapcsolatos felelosségek és kotelezettségek
9.8
(1) A MTA TKI igazgatdja felelos a jelen szabalyzat elkészitéséért és kiaddsaért.
(2) A MTA TKI igazgatéja koteles biztositant, hogy
a) a kozbeszerzési eljarasok vonatkozd jogszabdlyoknak megfelel6 lefolytatdsdhoz a szikséges
feltételek rendelkezésre dlljanak;

b) a szabdlyzat mindenkor feleljen meg a vonatkoz6 jogszabalyok dltal tAmasztott ki vetelményeknek;

¢) a szabdlyzatban eldirt rendelkezések megszegésére vonatkozd minden értesiilés kivizsgaldsra
keriiljon; €s az €rtesiilés alapjan kezddo vizsgalat az eset Osszes koriilményére terjedjen ki.

(3) A jelen szabdlyzat és médositdsainak eldkészitése, igazgatd részére torténd elbterjesztése a
gazdasdgi igazgaté feladata, aki ezt a feladatot a jogasz kozremiikddésével latja el.

A kizbeszerzési eljarasokban kozremikidik
10.§

(1) A MTA TKI kozbeszerzési eljarsaiban kozremilkodok munkdjukat a legnagyobb gondossdggal és
koriiltekintéssel a szabélyzatban foglaltak maradéktalan betartdsaval kitelesek végezni,

(2) A kozbeszerzési eljardsban kozremiikodo a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatosan munkéja sorén
tudomasara jutott valamennyi informécidt, tényt és koriilményt megérizni koteles, azt harmadik
személynek nern adhatja 4t, illetéleg nyilvinossdgra nem hozhatja.

Dontéshozd
11.8

(1) A MTA TKI igazgatdja a kdzbeszerzési eljarasok dontéshozdja.

(2) Az igazgat6 a Kbt. 27. § (5) bekezdésének megfelelden, nem lehet a Kdzbeszerzési Birdl6bizottsdg
tagja.

(3) A dontéshozé feladata;
a) jovdhagyja a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai Osszegezést, valamint a kiilsd szakértkkel
kotendd szerzodéseket;

b) dont a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasarol;

c) a Kozbeszerzési Birdl6bizottsdg dllasfoglaldsa €s dontési javaslata alapjdn dént az ajénlat
érvénytelenné nyilvénitdsarél, illetve az ajanlattevd kizdrasardl, meghozza az eljdrdst lezaré dontést,

d) dont a kozbeszerzési szerzGdések megkotésérdl és aldirja azokat;



e) kozbeszerzési eljards ellen kezdeményezett jogorvoslati eljards esetén kijeloli a MTA TKI
képviselojét.

(f) tavollétében a gazdasdgi igazgatd vagy az altala frdsban meghatalmazott személy helyettesiti.

Igénylé szervezeti egység
12.§

(1) Igényld szervezeti egységek: a MTA TKI szervezeti egységei a kutatécsoportok (tovibbiakban:
szervezeti egység):

(3) Az igényld szervezeti egység koteles a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg, a jogtandcsos, a
kdzbeszerzési referens vagy kozbeszerzési szakértd munkdjat segitve egyiittmikddni a kdzbeszerzési
eljarés lefolytatasdban.

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezésének, jegyzékonyvezésének folyamata
13. §

Az éves kizbeszerzési terv alapjdn a MTA TKI kozbeszerzéseinek koordindldsdt a gazdasagi igazgatd
vagy az 4ltala megbizott személy végzi. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivés elkészitése, az
ajanlatok értékelésében vald részvétel a jogdsz és a MTA TKI dltal megbizott kozbeszerzési referens
feladata. A bontési jegyzékonyvek, illetve az eredményhirdetésrdl késziilt jegyz8konyvek elkészitése
€s hatdridben torténd eljuttatdsa az érintettek részére, a jogasz feladata.

Kozbeszerzési Biralobizottsag
14.§

(1) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg a MTA TKI hierarchikus szervezeti struktirajaba nem illeszkedd
fiiggetlen testiilet.

(2) A Kozbeszerzési Birdlobizottsag dsszetételét a Szabdlyzat a késdbbiekben hatdrozza meg.

(3) A Kozbeszerzési Birdldbizottsdg tagjai az igazgatd 4altal aldirt Megbizdlevél alapjan végzik
munkéjukat.

(4) A Kozbeszerzési Birdlébizottsig testiiletként miikodik, dontéseit iilésein hozza. A Kozbeszerzési
Biral6bizottsag iiléseit igény szerint tartja, melyet az elnok hiv 0ssze, az lilés céljainak megjelolésével.
A bizottsag hatdrozatait egyszerii sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a Kozbeszerzési
Birdl6bizottsig elntkének szavazata dont. A bizottsdgi munkardl jegyzdkonyv késziil. (5) A
Kozbeszerzési Birdlébizottsig feladata:

a) a felhivds, a dokumentécid €s a miiszaki leirds tervezetének jévdhagydsa;

b) az értékelési részszempontok, azok silyszdmanak, tovibbd az értékelés sordn adhaté pontszamok
also és felsd hatdranak meghatdrozisa;

c) az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitdsi modszer meghatarozasa;
d) a felhivds esetleges mdédositdsdnak és helyesbitésének jévahagydsa;
f} a jelentkezések/ajanlatok hidnyossdgainak megaltapitdsa;

g) a jelentkezok/ajanlattevék alkalmassdgédnak, illetve alkalmatlansiganak, a jelentkezések/ajanlatok
érvényességének, illetve érvénytelenségének megillapitisardl javaslat készitése a dontéshozé felé;

h) targyaldsos eljaras esetén a targyalds(ok) lefolytatésa;

i) az érvényes ajanlatok biralata;



J) a dontési javaslat Gsszedllitdsa €s jévahagydsra torténd elbterjesztése;
k) eldzetes vitarendezesi kérelem esetén kialakitja €s képviseli a MTA TKI allaspontjét;
1) jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén a MTA TKI 4dlldspontjanak kialakitdsa.

(6) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkdjianak eredményességéért és feladatainak maradéktalan
elvégzéséért a Kozbeszerzési Birdldbizottsag elndke a felelés. Ebben a munkdban a jogtandcsos
tdmogatja.

A kozbeszerzési referens
15.8

(1) A kozbeszerzési eljaras adminisztracidjanak lebonyolitasara fészabdly szerint a jogdsz jogosult.
Kozbeszerzési referenst azonban mindig ki kell jeldini, ha az eljardsban jogdsz nem miikodik kdzre. A
kdzbeszerzési referens munkdja sordn egyiittmiikodik a MTA TKI jogdszaval.

(2) A gazdasagi igazgatd javaslatira az igazgaté donthet dgy, hogy a kozbeszerzési eljards
lebonyolitdséra kiils6 szakérntét kér fel. Ez esetben a (3) bekezdésben meghatdrozott feladatokat az a)—
b), e)-f), h), 1), j), m), o) pontbdl: az iilés megszervezése; u), v), w), x), y) €s z) pontok kivételével a
killsd szakértd koteles teljesiteni.

(3) A jogisz feladatai:

a) az éves kOzbeszerzési terv eldkészitsse;

b) az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényl6 szervezeti egység 4ltal megadott, becsiilt éricke alapjan
az eljards fajtajara vonatkozé javaslat elkészitése;

c) az eljarast megindité hirdetmény €s a dokumentécié (miiszaki leirds) tervezetének Gsszeillitasa,
illetve,

d) Kozbeszerzési Biraldbizottsag dontése alapjan azok véglegesitése;

e) a Kozbeszerzési Birdlébizottsag tagjai titoktartdsi €s Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak
beszerzése az adott eljaras elokészitése soran;

f) az eljards minden szakasziban az eljardsi cselekmények dokumentdlisa és a jegyzokonyvek
elkészitése;

g) az el6irt hirdetmények kozzétételére vonatkozé kérelmek elektronikus tton torténd benyijtdsa a
Ko6zbeszerzési Ertesitd Szerkeszibbizottsdgihoz,

h) a kdzzétéreli dijak megfizetésérodl valé gondoskodas;

1} a dokumenticié sziikséges példinyszdmban torténé elbdllitdsa, és annak biztositdsa, hogy a
dokumentdcid a felhivdsban megjelslt helyen €s idopontban rendelkezésre 4lljon;

j} az egyes eljardsi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkérdi dontések, értesitések, meghivék
kikiildése;

k) konzultdci6 esetén annak megszervezése, jegyzokonyv készitése;

1) a kdzbeszerzési eljaras sordn feltett kérdésekre adandé vélaszok Osszedllitdsa, sziikség esetén
szakért6k bevondsdval;

m) a jelentkezések/ajanlatok 4tvételének adminisztrildsa €s a bontds idSpontjdig azok sértetlen
megdrzése;

n) a bontési eljarés levezetése és jegyzokonyvezése;

0) a Kozbeszerzési Birdlobizottsag iiléseinek megszervezése, jegyzOkdnyvezése, tovéibba részvétel a
Kozbeszerzési Biraldbizottsag munk4ijdban, a bizottsagi tagok szakmai munkdjinak timogatdsa;



p) targyaldsos eljards esetén a targyalas(ok) jegyzokonyvezése;

q) a kizdrt vagy érvénytelen jelentkezést/ajinlatot benyiijté jelentkezdk/ajanlattevok irdsbeli értesitése;
r) a Kézbeszerzési Birdlobizottsagi tagok birdlati lapjanak beszerzése;

s) az Osszegez€s €s a tdjékoztato(k) osszedllitsa,

t) kezdeményezo dokumenticié osszedllitdsa.

u} az Osszegezés megkiildése az ajanlattevoknek;

v) a szerzbdés esetleges moédositdsdrol, illetve teljesitésérol szolé tajékoztatd, tovabbd az éves
statisztikai Osszegezés elkészitése;

w) a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartdsa, a Kbt.-ben el6irt hatdriddig torténd
megdrzése, irattdrba helyezése;

x} gondoskodik az eljards nyilvanossagat biztosité adatoknak, informaciéknak a MTA TKI honlapjan
torténd kozzétételérdl;

y) a Kozbeszerzési Hatésdg, a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg vagy mds ellendrzésre feljogositott
szervezet fel€ a kozbeszerzésre vonatkozé adatszolgéltatds teljesitése;

z) eldzetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti a MTA TKI Aalldspontjdnak kialakitdsdhoz
sziikséges dokumentumokat;

aa) jogorvoslati eljards meginditdsa esetén az eljards dokumentumainak tételes iratjegyzékkel
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torténd osszedllitdsa és hataridore t6rténd megkiildése (4tadasa),

bb) minden olyan tovdbbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele, amelyet jelen
Szabilyzat vagy a Kozbeszerzési Birdldbizottsag elndke a feladatkorébe utal,

cc) kiilsé szakértd bevondsa esetén az elézd pontban foglalt, de nem az & feladatkorébe tartozd
feladatok teljesitése a jogtanicsos feladata.

A Gazdasagi Osztaly pénziigyi feladatai
16¢§

(1) Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében valé kozzététele kéltségeinek a
jogasz/kiilsd szakérté/kozbeszerzési referens 4ltal kért értékben és iddpontban torténd atutalasardl.

(2) Ha az ajanlati vagy ajénlattételi dokumenticié rendelkezésre bocsitasa dij fizetése ellenében
torténik, nyilvantartja a dijak befizetését; ha a dokumentécié ellenértéke visszajar, gondoskodik a
visszautalasardl.

(3) Ha az eljardsban valé részvétel ajanlati biztositék addsdhoz kotott, nyilvantartja az ajanlatkérd altal
rendelkezésére bocsitott dijak mértékét €s a rendelkezésre bocsatas idépontjat. Gondoskodik az
ajanlati biztositék - vagy ha az kotelezd, az ajdnlati biztositék kétszeres Osszegének -
visszafizetésérol.

(4) Figyelemnmel kiséri, hogy a teljesitési biztositékot a szerzddéskstéskor, a joteljesitési biztositékot a
jotallasi kotelezettség kezdetének idOpontjdban, az egyéb biztositékot a szerzddéskotés vagy a
biztositékkal biztositott esemény bekGvetkezhetd idopontjaban rendelkezésre bocsitottik-e; tovibba
intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.

(5) A kozbeszerzési szerzodés szerinti ellenszolgaltatds teljesitésénél betartja a szerzédésben rogzitett
teljesitési hatdridot.



Felelos akkreditalt kizbeszerzési szaktanicsado (a tovabbiakban: kizbeszerzési tandcsadé)
17.§

(1) Az Eurépai Uniéb6l szdrmazé forrdsbél tdmogatott kozbeszerzések esetében a MTA TKI
kozbeszerzési tandcsaddét von be.,

(2) A MTA TKI eseti megbizisi szerz6dés keretében hivatalos kozbeszerzési tandcsadét
foglalkoztathat.

(3) A kozbeszerzési tandcsad6 személyére a gazdasigi igazgato tesz javaslatot az igazgaté részére. A
kodzbeszerzési tandcsadd tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv (a
tovdbbiakban: Ptk.) szabélyai szerint felel. A megbizési szerz6dés hatdrozza meg a kdzbeszerzési
tandcsadé feladatait.

(4) A korzbeszerzési tanicsadék névsorit a Kozbeszerzési Hatésdg tartja  nyilvdn
(www_kozbeszerzes.hu)

Osszeférhetetlenségi szabalyok

18.§

(1) A Kbt. 25.. § alapjdn az ajdnlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményez6
helyzetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciinak partatlan €s tdrgyilagos gyakorldsdra
barmely okbél, igy kiilondsen gazdasdgi érdek vagy az eljardsban részt vevd gazdasagi szereplovel
fenndllé mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarisban ajinlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvillalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd altal az
eljardssal vagy annak el6keszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kdzremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezheti.

Osszeférhetetlen  tovdbbd az a  szervezet, amelynek  vezetd tisztségviselojét  vagy
feliigyelobizottsdginak tagjat, tulajdonosat, vagy ¢ személy kbzos hdztartdsban €16 hozzatartozéjit az
ajdnlatkéré az eljdrdssal vagy annak elkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha
kézremiikdése az eljirdsban a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezheti.

Az ajdnlatkérd koteles felhivni az eljdrds elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha e bekezdések alapjin — kiilonosen az dltala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a
kozbeszerzési eljardsban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd dlial az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennéll-e az e § szerinti Osszeférhetetlenség. Amennyiben az dsszeférhetetlenség ténye a
kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sordn kovetkezne be, errdl a tényrdl az Gsszeférhetetlenséggel
érintett személy vagy szervezet haladéktalanul irasban nyilatkozni kételes.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasdginak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarisban,

a) akit6l, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérés,
illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
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idépontjanak megjeldlése nélkiil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kézélve kért
tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd 4ltal folytatott el6zetes piaci konzultaciéban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c¢) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkéré a tAmogatdsra irdnyul6é igény (pdlydzat) benyiijtdsdhoz
sziikséges drajaniatot kapoit,
feltéve, hogy az a), b} vagy a ¢) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajénlatkéré nem kozdlt vele a
kézbeszerzési eljiras soran az dOsszes ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezé részére rendelkezésre
bocsdtott adatok korét meghaladé informécidt.

Altaldnos eljarasi szabalyok, rendelkezések

Ertelmezo rendelkezések
19.§

(1) Ajanlatkérd: jelen szabatyzatban ajanlatkéro a MTA TKI.

(2) Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ing6é dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatdra, illetdleg hasznositdsara vonatkozé jognak - vételi
Jjoggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajénlatkéro részérol. Az drubeszerzés magdiban foglalja a
bedllitast €s izembe helyezést is.

(3) Epitési beruhazis: olyan visszterhes szerzddés, amelynek tirgya a kovetkezé valamelyik munka
megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) A Kbt. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabélyban meghatérozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;

c) az ajdnlatkérd 4ltal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkdzzel,
illetéleg médon torténd kivitelezése.

(4) Szolgaltatds megrendelése — arubeszerzésnek €s épitési beruhdzdsnak nem mindsiil. — olyan
visszterhes szerz8deés, amelynek targya kiilénosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkéro
részérdl. Abban az esetben, ha a beszerzésnek épitési beruhazas, drubeszerzés és szolgdltatds egyardnt
a tdrgya, a fo trgy szerinti szabdlyokat kell alkalmazni.

(5) Kozbeszerzési eljirds elokészitése: az adott eljdrds megkezdéséhez sziikséges cselekmények
elvégzése, igy kiilonosen a helyzetfelmérés, piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticid, a becsiilt érték
felmérése, a megindité (meghirdetd) hirdetmény, ajanlati/részvételi felhivas €s a dokumentécié
elékészitése, tovdbba jelen szabalyzat alkalmazisaban a kozbeszerzési terv, az elOzetes Osszesitett
tajékoztaté elkészitése.

(6) Kozbeszerzés megkezdése: az eljardst megindité vagy meghirdetd hirdetmény felad4sanak
idépontja, a hirdetmény nélkil indulé eljdrds esetében pedig az eljarist megindité felhivis vagy a
targyalasi meghivé elkiildésének, ennek hidnydban a targyalds megkezdésének idGpontja.

(7) A kozbeszerzés tdrgya: arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaitatds
megrendelése, illetbleg a szolgéltatasi koncesszid.



20.8
A kidzbeszerzés elokészitése
Kozbeszerzés tervezése

A MTA TKI koteles a koltségvetési év elején — legkésébb marcius 31. napjaig — éves dsszesitett
Kozbeszerzési Tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, €s azt a honlapjan feltiintetni.
A kozzéiételre a Kozbeszerzési Hatdsidg honlapjara feltolttt Kozbeszerzési Terv linkjének
feltiintetésével is eleget lehet tenni.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa (becsiilt érték meghatarozisa)
21.8

(1) Annak eldontéséhez, hogy az adott beszerzés kozbeszerzés keretében valdsul-e meg (szerepeltetni
kell-e a Kozbeszerzési Tervben), €s ha igen, milyen eljdrds alkalmazand6, tovabbd hogy a MTA TKI
beszerzését a legkedvezobb feltételekkel valésitsa meg, meg kell hatdrozni a beszerzés becsiilt értékét.

(2) A Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjdn a kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targydért altaldban kért vagy kinalt — dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban
foglaltakra tekintettel megéllapitott — legmagasabb &sszegil teljes ellenszolgaltatdst kell érteni (a
tovdbbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatisba bele kell érieni az opciondlis részt tartalmaz6
ajanlatkérés esetén az opciondlis rész értékét.

(3) A becsiilt érték meghatdrozasa két [épésben torténik: a piacfelmérés €s a dontés a becsiilt értékrol.

(4) A piacfelmérés a beszerzést kezdemeényezd egységvezetd feleldssége, az egységvezetdnek kell
elégséges informdciéval rendelkeznie. Ennek keretében az egységvezetd vagy az dltala kijeldlt
munkatdrs az interneten keresztiil, a cégek honlapjarél, vagy més alkalmas médon dokumentdltan
gyijt informéciot a beszerzés targyaért kért ellenszolgaltatdsra vonatkozéan.

A piacfelmérés keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetveé teszi — legaldbb 3 potencidlis
ajanlattevot kell megkeresni.

(5) Az Osszegyljtott informdciokat tartalmazé oldalakat az egységvezetd vagy az dltala kijelslt
munkatdrs kinyomtatja és dtadja a kozbeszerzési referensnek vagy a jogtandcsosnak, aki(k)
meghatirozza(k) a becsiilt értéket.

A részekre bontas tilalma
22.8

(1) A becsiilt érték meghatérozasanal a Kbt. 16-19. §-a szerint kell eljarni, €s kiilondsen tiszteletben
kell tartani a részekre bontés tilalmat tartalmazé 19. §-ban foglalt rendelkezést. E szerint tilos a Kbt.
alkalmazédsinak megkeriilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani.

(2) Az ajnlatkérének egybe kell szdmitania az azonos vagy hasonlé druk beszerzésére, vagy
ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara irdnyuld szolgéltatis megrendelésére irdnyulé szerzédések
€rtékét. Az utébbi esetben az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsigot az egyes szolgdltatdsok
gazdasdgi €s milszaki egységének alapul vételével kell vizsgéilni. Egybe kell szdmitani azokat a
beszerzéseket, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idében meritl fel, valamint az
ugyanazon épitési beruhdzas megvaldsitdsara irdnyuld szerzodések értékeét.

(3) Amennyiben az ajanlatkérd egy kozbeszerzési eljardson beliil teszi lehetévé a részekre torténd

ajanlatiételt, minden rész értékét egybe kell szdmitani a kozbeszerzés becsiilt ériékének
meghatarozdsakor.
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(4) Egy idoben felmeriild beszerzésnek kell tekinteni a kozbeszerzési terv Gsszedllitdsakor mér ismert
igényeket.

(5) A kozbeszerzési €rték meghatirozasakor alkalmazni kell az egybeszamitdsi szabaly (azaz a
részekre bontas tilalma) betartdsdhoz késziilt vizsgdlati szempontokat, amelyet a jelen szabdlyzat
melléklete tartalmaz.

(6) A kozbeszerzési értékhatdrokat a koltségvetési torvény tartalmazza.

Kozbeszerzési Terv és a statisztikai adatszolgaltatds
23.8

(1) A Kozbeszerzési Terv elkészitéséhez a MTA TKI valamennyi kutatécsoportja a kdzbeszerzési
igényl6lapon megadott hatdridoig koteles eljuttatni az igényldlapon megjeldlt iddszakra vonatkozd
beszerzési igényét a beszerzés becsiilt értékére vonatkozd, jelen szabdlyzat szerinti piacfelmérés
eredményével &s irataival egyiitt a gazdasagi igazgatShoz. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell
a kozpontositott kOzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozé kiemelt termékek kGzbeszerzésére
vonatkozd igényeket is. A Kozbeszerzési Terv elkészitéséért az egységvezetdk dltal 4atadott
informacidk alapjén a kdzbeszerzési referens a felelds.

(2) A Kozbeszerzési Tervet a kdzbeszerzési referens minden év marcins 20-dig terjeszti fel az
igazgatéhoz jovahagydasra.

(3) A Kozbeszerzési Tervet, €s annak médositasait is a MTA TKI igazgat6ja hagyja jova.

(4) A Kozbeszerzési Tervet a jelen szabdlyzatban meghatdrozott formdban és tartalommal kell
elkésziteni.

(5) A Kozbeszerzési Terv elkészitése elott a MTA TKI indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

(6) A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utén az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A MTA TKI tovdbba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarist is
lefolytathatja, ha az 4ltala eiére nem lathaté okbdl elodllt kozbeszerzési igény vagy egyéb viltozds
meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb
véltozds felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.

(7) A MTA TKI koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabalyban az ajénlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a Kozbeszerzési Tervét megkiildeni.

(8) Ha olyan beszerzési igény meril fel barmelyik szervezeti egységnél, amely nem szerepel az
elozetes jelentésben, azt az igény felmeriilésekor haladéktalanul meg kell kiildeni a gazdasigi
igazgatének, azon dokumentumokkal egyiitt, amelyek aldtdmasztjak annak tényét, hogy a beszerzési
igény a Kozbeszerzési Terv elkészitésekor még nem volt tudhaté, mert a beszerzéshez sziikséges

P

forrds a késtbbiekben valt elérhetdvé.

(9) A Kozbeszerzési Tervet az €v kdzben felmeriilé igényekkel médositani kell.

(10) A Kozbeszerzési Tervet, valamint annak médositidsdt a MTA TKI honlapjén kozzé€ kell tenni, és a
tirgyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzététel€ig elérhetdnek kell

lennie. A kozzététel torténhet a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan tortént kozzététel belinkel€sével is.

(11) A targyévet kovetd — mijus 31-€ig - el kell késziteni az éves statisztikai dsszegezést, amelyre a
hatdlyos jogszabdly eldirdsait kell alkalmazni.

13



Kozbeszerzési eljaras dokumentilisa
24.8

(1) A MTA TKI minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az eljarés alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedden — irdsban koteles dokumentdlni.

(2) A kozbeszerzési referens vagy a jogasz iratgyijtd vezetésével koteles gondoskodni arrdl, hogy az
adott kozbeszerzési eljirds valamennyi eljirdsi cselekménye dokumentdlt legyen, és valamennyi
beérkezett, illetve kikiildott irat iktatdsra keriiljon. Az iratgylijtot olyan részletezéssel kell vezetni,
hogy azokbdl a kozbeszerzési eljaras folyamata, illetve az egyes eljdrdsi cselekmények
rekonstrudlhatdk legyenek.

(3) A dokumentélas és a megorzés a kozbeszerzési referens feladata.

(4) A kizbeszerzési referens koteles a mindenkor hatilyos Kbt.-ben meghatirozott, a kizbeszerezési
eljards sordn keletkezett, €s kotelezden kozzéteendd dokumentumokat elektronikusan a MTA TKI
honlapjan valé kdzzétételrdl haladéktalanul gondoskodni.

(5) A MTA TKI kételes a Kozbeszerzési Hatosdg vagy az illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az iratok hatdridén beliil torténé megkiildésérdl a kdzbeszerzési
referens vagy a jogasz gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési eljards sordn keletkezd iratokbél kivonat, illetve ezekrdl masolat kizardlag a
gazdasigi igazgat6 engedélyével adhaté ki.

(7) Az iizleti titoknak mindsitett adatokat €s informacidkat bizalmasan kell kezelni. Minden egyéb adat
€s informdcid, igy kiilonosen az eljaras alapjin megkotott szerzodés tartalma kézérdekii adatnak
mindsiil.

(8) A kozbeszerzési eljdrds eldkészitésével, lefolytatdsival és a szerzGdés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl (Kbt. 37. § (2) bekezdése), illetbleg a
szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig kell
megdrizni.

Kozbeszerzési eljaras nyilvanossiga
25.§

(1) A MTA TKI koételes az alabbi adatokat, informécidkat sajat honlapjan 6t munkanapon beliil
kozzétenni:

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésdg altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatb4zisban -
amennyiben a Ko&zbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajit honlapjan —
kozzétenni

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak médositdsat az elfogaddst kévetéen haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét
kdvetben haladéktalanul;

c) a koOzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a  szerzOdéskotést kdvetden
haladéktalanul;

d) a részvételi jelentkezések €s az ajdnlatok elbirdldsdrSl szélé Osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

e) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljardsok esetében felhivdsra), a szerzddd felek
megnevez€sét, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-¢, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd
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altal elismert idépontjit, tovdbba az ellenszolgiltatis teljesitésének idépontjdt és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerzo6dés mindegyik fél — tdmogatasbél megvaldsulé kozbeszerzés esetén
széllitoi kifizetés soran a kifizetésre kiteles szervezet — 4ltal tortént teljesit€sét kovetd harminc napon
belil;

f) akiilon jogszabdlyban meghatérozott éves statisztikai dsszegzést az ott eldirt hatdriddig.

A kozbeszerzési tervnek honlapon t6rténd kozzététel esetén a targyévet kdvetd évre vonatkozd
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A b) €s e)-f} pont szerinti adatot, informdciét, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon torténd
kozzététel esetén legaldbb 6t €vi idotartarmra koteles elérhetdvé tenni.

A ¢) pont szerinti szerz6déseket az ajanlatkérd honlapon torténd kozzététel esetén legaldbb a
teljesitéstd] szamitott &t évig koteles elérhetéve tenni.

Az e) pont szerinti tijékoztatast az egy €vnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotdtt szerzddés
esetében a szerz6dés megkdtésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.
Amennyiben a honlapon t6rténd kizzététel nem kotelezo, az informacié a Kozbeszerzési datbazisban
kozzétett informédcié linkelésével is teljesithetd.

I1. fejezet

Kozbeszerzési eljarasok csoportjai
26.8

(1) A MTA TKI kzbeszerzéseire a Kbt.-ben meghatdrozott 4ltaldnos eljirasi szabdlyai a mérvadodak.

(2) A MTA TKI 4ltalanos eljdrasait eltérd szabalyok szerint kell lefolytatni a beszerzés értékétol
fiiggOen. E szerint kiilonbséget kell tenni:

a) unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értéki kdzbeszerzések €s

b) nemzeti értékhatirokat elérd értékii kbzbeszerzések kozott (nemzeti eljardsrend).

(3) Abban az esetben, ha a szabdlyzat 1. szamd mellékletében meghatdrozott kozbeszerzési
értékhatdrokat az éves koltségvetési torvény vagy mds jogszabdly megvaltoztatja, €s azt kotelezden
alkalmazni kell, az 1. szimd melléklet kiilon igazgatéi utasitds nélkiil, a jogszabalynak megfeleléen
moédosul. A médositott értékhatarokat az MTA BTK honlapjan kozze kell tenni.

Alkalmazandé eljarasrend
27.8

(1) Az uniés ént€khatarokat eléré vagy meghaladé értékii kdzbeszerzésekre a Kbt. Mdsodik Részét, az
ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatdrokat elérd értékil kozbeszerzésekre a Harmadik Részét
alkalmazva kell eljami, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

(2) A MTA TKI a nemzeti eljirasrend szerinti kozbeszerzési eljardsaiban a Kbt. 112, § (1) bekezdés
szerint jar el.

(3) A kozbeszerzési eljards sordn nem lehet dttérni egyik eljardsi fajtardl a médsikra.

{4) Ha a kozbeszerzés becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az uniés értékhatarokat, a Kbt. Harmadik
Része szerinti eljards alkalmazhaté olyan szerzddések megkotésére, amelyek

a) dnmagdban vett becsiilt értéke szolgdltatds megrendelése €s drubeszerzés esetében 23 455 200
forintnal, épitési beruhdzasok esetében pedig 293 190 000 forintnal kevesebb, és

b) a levalasztott részek Ssszértéke nem haladja meg a teljes becsiilt érték 20%-4t.
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(5) a MTA TKI kéltségvetéseét, gazdilkoddsat tekintve, a kozbeszerzések gyakorlatdban a nemzeti
eljardsrend alkalmazasira keriil sor,

Osszefoglalé tajékoztaté
28.8

A MTA TKI 6sszefoglalé tajékoztatdt készithet a Kbt. 113. §-a szerint.

A nemzeti eljardsrend
29.§%

(1) A Kbt. Harmadik Része szerint kell eljaimi a MTA TKI gyakorlatdban eléforduld, az unids
értkhatart el nem é€r6 és egyben a nemzeti értékhatdrokat elérd értékii kozbeszerzések
megvaldsitasakor.

(2) A kozbeszerzési eljarasok lehetnek:

a) hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaris, vagy

b) hirdetmény kdzzététele nélkiili targyalasos eljaris.

(3) A nemzelti eljardsrendbe tartozd kdzbeszerzésekre vonatkozd rendelkezések a Kbt. Harmadik rész,
110-117. §-ok alatt taldlhaték teljes koriien.

(4) A MTA TKI a nemzeti eljardsrend szerinti kdzbeszerzési eljarasaiban a Kbt, 112. § (1) bekezdés b)
pontja szerint j4r el, azaz a Kbt. Médsodik Részében meghatdrozott szabalyok szerint a Kbt. 113-116. §-
dban foglalt eltérésekkel.

A hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljards esete
30.§

N A Kbt. 115.§ -dban foglaltak szerint hirdetmény kozzéiétele nélkiili targyaldsos eljdrds
lefolytatdséra jogosult az alabbi feltételekkel:

) Ha az drubeszerzés vagy szolgaltatds becsiilt ért€ke nem éri el a tizennyolcmillié forintot, a
kozbeszerzési eljarast lefolytathaté a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljirds nemzeti
eljardsrendben irdnyadé szabélyai alapjdn lehet eljarni, a Kbt-ben foglalt eltérésekkel. Ez a lehetdség
nem biztositott, ha a beszerzés eurbpai unids alapokbdl finanszirozott és Magyarorszédg orszaghatardn
atnyiild projekttel kapcsolatos. A MTA TKI ebben az esetben is koteles biztositani a versenyt, és az
eljarast megindité felhivis kozzététele helyett legaldbb négy — a szerzOdés teljesitésére valé
alkalmassdg feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint teljesiteni képes — gazdasdgi szerepl6nek
egyidejlileg, kozvetleniil frdsban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételre felhivandé gazdasdgi
szereplék kivdlasztdsakor az egyenld banasméd elvének megfelelden €s lehetds€g szerint a mikro-,
kis- vagy kozépvallalkozdsok részvételét biztositva kell eljarni, a korldtozé rendelkezések figyelmen
kiviil hagydsaval (a kis- és kozépvillalkozédsokrél, fejlodésiik tdmogatdsardl sz616 2004, évi XXXIV.
torvény 3. § (4) bekezdés).

A hirdetmény nélkiili targyalasos kizbeszerzési eljaras lefolytatasa
31.§

(1) A hirdetmény kozzététele nélkiil indithaté tdrgyaldsos eljards esetében az ajédnlattevdi kor
kivalasztdsa sordn meg kell hatdrozni a vélasztdsi szempontokat. A MTA TKI koételes a
kozbeszerzési eljardst — a beszerzés targydra €s becsiilt értékére tekintettel — megfeleld
alapossdggal el6késziteni,. A MTA TKI altal rendelkezésre bocsdtott kozbeszerzési
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dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasigi szereplok képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté €s gazdasdgi szempontbdl realis
ajdnlatot adni. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése sordn ezért tdrekedni kell a magas
mindségii teljesités feltételeinek biztositdsara, a kdrnyezet — beszerzés targyara tekintettel
biztosithatd — védelmére és a fenntarthat6sagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érintd szerz6désmodositasok megelozésére. A MTA TKI alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

(2) A MTA TKI koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol killon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat sordin A MTA TKI objektiv alapi moédszereket
alkalmazhat. Ilyen médszerek kiilonosen

a) a beszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvalésitdsi ériéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatdsag éltal kiadott 4rstatisztika,

g) A MTA TKI korébbi, hasonlé targyra irdnyul6 szerzdédéseinek elemzése.

(3) A koOzbeszerzési eljards meginditdsa elott A MTA TKI fiiggetlen szakértkkel,
hatdsagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultdcidkat folytathat a
kozbeszerzési eljards elékészitése, valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre €s
annak kovetelményeire vonatkozd — tdjékoztatisa érdekében. A MTA TKI koteles minden
sziikséges intézkedést — kiilondsen a relevdans informacidk kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi hatiridé meghatdrozdsat — megtenni a
verseny tisztasdgdra, a gazdasdgi szerepldk esélyegyenldségére €s egyenld elbdndséra
vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

Kozpontositott kozbeszerzés
328

(1) A MTA TKI onkéntes csatlakozéként csatlakozhat a kdzpontositott kozbeszerzés keretében a
beszerzésre vonatkozé keret-megéllapodashoz.

(2) A MTA TKI a kbzbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseinél megvizsgilja, hogy a Kozbeszerzési
és Ellatasi Igazgatésag honlapjan (http:/www kozbeszerzes.gov.hu/portal/) taldlhat6-e olyan keret-
megallapodés, amely a beszerzend¢ arura vagy szolgédltatisra vonatkozik, és megvizsgélja, hogy az
adott keret-megdllapoddshoz 6nkéntes csatlakozdsra van-e még lehetoség. Ezt kdvetden megvizsgilja,
hogy a konkrét eszktzbeszerzés szempontjdbél a kozpontositott kdzbeszerzés vagy az altaldnos
szabalyok szerint lefolytatott kozbeszerzes az elényosebb a szdméra.

(3) Csatlakozasi szdndék esetében meg kell tenni az igénybejelentést, €s a kozpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél szélé
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint a keret-megdllapodds eldirdsainak megfelelden le keli
bonyolitani a kdzponti kdzbeszerzést.

Jelenleg az MTA TKI nem csatlakozott a kdzpontositott kbzbeszerzéshez.
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IIL. Fejezet
MTA TKI kézbeszerzési eljarasok rendje

Kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
33.8

(1) A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté, ha a MTA TKI rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztosfté anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idopontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésére fog éllni.

(2) Az anyagi fedezet rendelkezésre 4lldsat a jovahagyott kozbeszerzési terv alapjin a gazdasigi
igazgaté ellenjegyzésével igazolja.

(3) Az eljdrast megindité hirdetmény gazdasigi igazgatdi ellenjegyzése nélkiil a kizbeszerzési eljards
nem indithaté meg.

Kozbeszerzési eljardsok lefolytatisanak rendje
34.3

A kozbeszerzési eljards jogszeriségéen, illetve a kiilonb6zd eljarasi cselekmények végrehajtasiért az
eljarasban kdzremiitk$dd személyek feleldsséggel tartoznak.

Eljaras meginditisa és dokumenticio elkészitése
35.8

(1) A kozbeszerzési eljaris akkor indithaté meg, ha a beszerzéshez a forrds a MTA TKI
rendelkezésére dll, Eurdépai Uni6é finanszirozdsdval €s minisztérium &ltal kdzponti koltségvetési
timogatdsbdl megvalésuld projektek esetén a palydzat nyertességérol szolé levél megérkezése, illetve
a tAmogatasi szerz6dés megkotése utan.

(2) A kbzbeszerzési eljardsok lefolytatdsa a hivatalos kizbeszerzési szaktandcsadé (bevonasa esetén),
illetve a kizbeszerzési referens €s a jogdsz feladata.

(4) A gazdasigi igazgatOigazgatdé javaslatdra az igazgatd legkésdbb a kozbeszerzési eljdris
elokészitésének megkezdésekor felkéri az eljardsba bevonandé, a kbzbeszerzési eljaras tirgya szerinti
szakmai szakértdt, aki felelos a kizbeszerzés miiszaki leirdsdnak elkészitéséért.

(5) A MTA TKI €s a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd kapcsolattartéi kdzott a kommunikécid
kozvetleniil torténik, azonban minden informacidesere irdsban, e-mail formajdban kell, hogy térténjen.
Az e-mail kiilddje minden esetben koteles masolati cimzettként a MTA TKI kézbeszerzési referensét
és/vagy jogdszdt megjelolni. A MTA TKI kozbeszerzési referense és/vagy jogdsza tudta nélkiil
ajénlati/részvételi felhivds nem jelenhet meg a Kozbeszerzési Ertesitben, illetve az Eurépai Uni6
Hivatalos Lapjdban, sem egyéb mas helyen (ide értve az ajanlattevéi kor részére torténd megkiildést is.

(6) A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd
vagy a kdzbeszerzési referens, illetve a jogész meghatdrozza a Kbt. eldirdsainak megfeleld eljardsi
rendet, valamint az eljdras fajtgjat.

(7) A kozbeszerzési referens a szakmai szakénd 4ltal dtadott miiszaki leirds alapjan 5 munkanapon
beliil el6késziti a beszerzéshez tartozé egyedi megrendelést €s tovébbitja a jogdsz felé, aki az egyedi
megrendelés €s miiszaki leirds alapjdn 10 munkanapon beliil elkésziti a kozbeszerzési szerzodés
tervezetét. A kozbeszerzési referens vagy a jogdsz az egyedi megrendelést €s a szerzddéstervezetet 5
munkanapon beliil tovibbitja a hivatalos kizbeszerzési tandcsado felé.
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(8) A hivatalos kozbeszerzési tandcsadé az dtadott iratok alapjan 10 munkanapon beliil elkésziti az
ajanlatifrészvételi felhivast és tovabbitja a kdzbeszerzési referensnek vagy a jogasznak. Amennyiben
az eljardsban hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd nem vesz részt, a kdzbeszerzési referens nem készit
egyedi megrendeldt, hanem maga, vagy a jogdsz kdzremikddésével késziti el 10 munkanapon beliil az
ajanlati/részvételi felhivast.

(9) A végleges ajaniati/részvételi felhivast megjelenésre kiildés, illetve hirdetmény kozzététele nélkiil
inditott négy 4rajanlatos tirgyaldsos kozbeszerzési eljdrds esetében az ajanlattevok felé megkiildés
elétt, a kozbeszerzési referens, vagy a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd a kozbeszerzési referensen
keresztiil koteles eljuttatni azt ismételt egyeztetésre a szakmai feleldsnek és a jogdsznak/iigyvédi
irodanak.

(10)A szakmai felelds koteles az ajanlati/részvételi felhivds miiszaki részét, kiilondsen az oft
meghatdrozott mennyiségeket 10 munkanapon beliill Osszevetni a miiszaki dokumenticidban
foglaltakkal, palyazat esetén a palydzati dokumenticidban meghatarozoti vallaldssal, sziikség esetén
egyeztetni a pdlydzat feleldsével. A jogdsz/iigyvédi iroda koteles a szerzddéstervezetet ismételten
Osszevetni az ajanlati/részvételi felhivassal, ellentmondas esetén a kdzbeszerzési referenssel egyiitt az
ellentmond4st 10 munkanapon beliil megsziintetni.

{IDA végleges ajanlati/részvételi felhivast a kozbeszerzési referens megkiildi a gazdasagi
igazgatének, amelytdl eltérni mar nem lehet.

{12) A kozbeszerzési eljaras meginditdsaért, az ajanlati/részvéieli felhivas é€s a kozbeszerzési
dokumentacio elkészitéséért €s kozzétételéért a hivatalos kozbeszerzési tanacsadod, amennyiben ilyen
az eljarasban nem vesz részt a kozbeszerzési referens €s a jogdsz a felelds.

{13) A dokumenticié kozbeszerzési részének elkészitéséért a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd,
illetve a MTA TKI kézbeszerzési referense €s a jogisz, mig a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki
részért az eljardsba bevont szakmai szakértd, a szerzodéstervezet elkészitéséért a jogdsz/iigyvédi iroda
felelds.

(14) A miiszaki leirds elkészitéséért a szakmai szakértd a felelos, kiteles biztositani a kozbeszerzés
targyéra tekintettel a megfeleld szakértelmet. A miiszaki leirds kidolgozdsa sordn a szakmai szakértd
megvizsgélja, €s lehetdség szerint alkalmazza a zold kézbeszerzésre vonatkozé kornyezetvédelmi
szempontok beépitéseét.

(15) A kozbeszerzési szerzodéstervezet megirdsa csak a MTA TKI szerzodéskotési eljarasi rendjérol
5z6l6 igazgatdi utasitis alapjan torténhet.

(16) A kozbeszerzési szerzddést minden esetben a MTA TKI biztositja a hivatalos kézbeszerzési
tandcsadoé részére.

(17) A kiegészitd tdjékoztatds megaddsa a kozbeszerzési témdkra irdnyulé kérdések tekintetében a
kozbeszerzési tanicsadd, illetve a kdzbeszerzési referens és a jogasz feladata, mig szakmai témékra
iranyuld kérdések tekintetében a szakmai szakértd feladata. A kiegészitd tdjékoztatas tartalmaért a
kérdésre valaszold a felelds.

(18) A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsaért, dokumentdlasaért, a kozbeszerzéssel kapcsolatos
tdjekoztatasi, jelentési kotelezettségek teljesitéséért a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé illetve a
kozbeszerzési referens €s a jogdsz. felelos A végleges, hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé dltal dtadott
kozbeszerzési dokumentaciok irattarazasadrt a kézbeszerzési referens a felelds.
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Biralat
36.8

(1) Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontdsi eljardson a MTA TKI részérdl a
kijelolt Kézbeszerzési Birdldbizottsag vehet részt. A bontdsi jegyz8konyv elkészitéséért a hivatalos
kozbeszerzési tanicsadd, illetve a kizbeszerzési referens vagy a jogasz a felelds.

(2) Az ajanlatokat a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg €rtékeli. A Kozbeszerzési Birdlbizottsdgi tagok
formailag birdljdk a beérkezett ajanlatokat, valamint megéllapitjdk az ajanlat vagy a részvételre
jelentkezés érvénytelenségét a Kbt. 73-74. § -dban meghatédrozott esetekben. Ha az ajanlat/jelentkezés
érvénytelen a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg nem értékeli a birdlati szempontok szerint, azonban a
kozbeszerzési referens az eljards dokumentumaival egyiitt az érvénytelen ajdnlatok/jelentkezések
eredeti példanyait is koteles megdérizni, irattdrazni.

(3) A hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd, illetve kozbeszerzési referens vagy a jogdsz hidnypétlasi
felhivast kiild ki az Ajanlattevéknek a hidnyossagok feltdrdsédt kovetéen haladéktalanul.

(4) A Kozbeszerzési Biralobizottsdg a hatdlyos Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en kételes biztositani
az ajénlattevok részére a hidnyp6tlds lehetdségét. A hidnyok feltdrdsa sordn a tole elvéarhatd
legnagyobb gondossiggal koteles eljarni. A hidnypdtlds elmulasztdsdbél, vagy nem megfeleldségébol
ad6dé jogkovetkezményekért, amennyiben az eljdrdsban hivatalos kozbeszerzési tandcsadé vett részt,
akkor a tandcsad6, egyebekben a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tartozik feleldsséggel. A
Kozbeszerzési Birdlobizottsdg a hidnypétldsi eljarasrél, annak eredményérél, az eljarast lezaré
dontésre vonatkozé eldterjesztésében, Birdldbizottsagi jegyzdkdnyvben kiilon kételes kitémni.

(5) Ha az ajanlatban nyilvdnval6 szdmit4si hiba van, annak javitisat a Kozbeszerzési Birdlébizottsdg
végzi el lgy, hogy a kdzbeszerzés térgya elemeinek tételesen meghatédrozott értékeit (az alapadatokat)
alapul véve szdmitja ki az Osszesitett ellenértéket. A szamit4si hiba javitdsarél a hivatalos
kozbeszerzési tanicsadé, illetve a kozbeszerzési referens az Osszes ajdnlattevét egyidejiileg,
kozvetleniil, irdsban haladéktalanul tdjékoztatni koteles. A szdmitdsi hibat, illetéleg annak kijavitasit a
Kdzbeszerzési BirdlSbizottsag a Birdlébizottsdgi jegyzOkonyvben kiilon rogziti.

(6) Az ajanlatok elbirdlisa sordn a Kozbeszerzési Birdlébizottsig felvildgositds kérhet az
ajanlattevoktol, a Kbt.-ben meghatdrozott médon és esetekben.

(7) Ha az ajdnlat a Kbt. 72.§-a alapjn aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatdst tartalmaz, a
Kozbeszerzési Birdlébizottsdig a Kbt.-ben meghatdrozott szabdlyok szerint koteles eljdrni.
Amennyiben a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg valamely ellenszolgéltatdst kirivéan alacsonynak
mindsitett, azt a biralati jegyzOkonyvben koteles rogziteni.

A Birél6bizottsdg — amennyiben nem tartja elfogadhaténak az indoklast — az eljardst lezdré déntést
megalapozé szakvéleményében javasolja az igazgaténak az ajdnlat érvénytelenné nyilvanitdsdt. Az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasard] az igazgatd dont.

(9) Amennyiben a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg az 4ltala lefolytatott eljdrds sordn, a tisztességtelen
piaci magatartis és a versenykorldtozas tilalmar6l szélé 1996. évi LVIL toérvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Kozosséget létrehozé szerz6dés 81. cikke szerinti rendelkezések
nyilvinvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, kiteles azt — a Tpvt. bejelentésre
vagy panaszra vonatkozé szabdlyai szerint — jelezni a Gazdaséagi Versenyhivatalnak.

(10) A kartellgyani fenndlldsarél a Kozbeszerzési Biralobizottsdg dont, amely alapjdn értesiti
Gazdasagi Versenyhivatalt.

(11) A bizottsgi iilésen a Kozbeszerzési Birdldbizottsdg az érvényes ajdnlatokat miiszaki-szakmai
szempontok €s a birdlati szempontok alapjan 4dttekinti, a jogdsz/iigyvédi iroda a szerzddéses feltételek
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elfogadasit, illetve az esetleges szerzddésmodositasi javaslatokat megvizsgdlja, egyiittesen értékelik az
ajdnlatokat, majd az eljardsban haszndlt birilati lapokat a Biral6bizottsig tagjai egyenként kitdltik és
alairdsukkal 14tjak el. A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai a birdlati szempontok alapjan tort€nd
értékelds utdn irasbeli szakvéleményt készitenek, €s dontési javaslatot adnak. A Kozbeszerzési
Birdl6bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek részét képezik az eljarisban alkalmazott
birdlati lapok, a szakvélemények €s a dontési javaslatok.

(12) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg a birdlati jegyzOkonyvet eljuttatja az igazgaté részére, aki
meghozza a kozbeszerz€si eljdrdst lezdré dontést.

(13) Eredménytelen az eljards a Kbt. 75. §-ban felsorolt esetekben.

Szerzddéskotés
37.%

(1) Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskotés folyamatara, eldzményeire,
feltételeire, szerzdés kitelezd tartalmi elemeire vagy szerzodés teljesitésére vonatkozdan, amelyek
nem egyeztethetdk Ossze a Kbt.-vel, akkor a Kbt. hatdlya ald tartozé ligyekben kizdrélag a Kbt. kell
alkalmazni.

(2) A szerzbdéstervezetet minden esetben a kdzbeszerzési dokumentécid tartalmazza. Azt a MTA TKI
biztositja a hivatalos kozbeszerzési tanicsad6 részére.

(3) A Kkozbeszerzési szerzbdés megkOtésére, tartalmdra, teljesitésére, modositisara vonatkozéan
minden esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otodik Részében foglaltakra.

(4) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotendd szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) az eljdras
nyertes szervezetével a kozbeszerzési eljirisban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és
ajanlat tartalmdnak megfelelGen. A szerzédés megkotésére az ajanlati kotottség idStartama alatt kell,
hogy sor keriiljon, azonban a Kbt-ben meghatirozott kivételekkel nem kotheté meg az irdsbeli
Osszegezés megkiildése napjit kovetd tiznapos idotartam lejartdig.

(5) A szerzOdést a jogasz véglegesiti.

{6) A MTA TKI, mint ajaniatkérd nem kérheti azon tények, adatok igazoldsat, amelyek ellendrzésére
kozhiteles elektronikus nyilvintartisbol ingyenesen jogosult.

Kozpontositott kozbeszerzés
38.§

(1) Az eljdrasban kijelslt szakmai felelos, kozbeszerzési referens, pénziigyi é€s jogi szakértelmet
képviseld munkatirs megvizsgaljak, hogy az adott beszerzés lebonyolithat6-e a kbzponti kdzbeszerzés
keretében. Amennyiben erre lehetdség van, tovdbbi piacfelmérést végeznek annak megdllapitdsira,
hogy a MTA TKI szdméra elényds-e a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez valé onkéntes
csatlakozas.

(2) A kozpontositott kozbeszerzés keretében torténé beszerzésre az (1) bekezdésben meghatérozott
eljarast kovetden, a munkatérsak javaslatdt kvetden, a MTA TKI igazgatdjanak dontése alapjan keriil
SOr.

(3) A kozpontositott kozbeszerzéshez torténd Snkéntes csatlakozés, a csatlakozds elfogadésa,
a konkrét kozbeszerzési szerzddés megkotése a Kbt. felhatalmazdsa alapjdn kiadott
korményrendelet eloirdsai szerint torténik. (A szabdlyzat jelen verzidjanak hatalyba lépésekor:
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a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és
hatdskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet.)

A csatlakozast a kozpontositott kozbeszerzési portdlon (a Szabdlyzat jelen verzidjanak
hatdlyba lépésekor a portdl miikédtetéje a Kozbeszerzési €s Elldtasi FOigazgatdsdgsag;
clérhetosége: http.//www.kozbeszerzes.gov.hu/portal) elektronikusan lehet megtenni. A
bejelentkezés visszaigazoldsdnak hidnydban a bejelentkezés a 9. napon elfogadottnak
tekintendé.

Az Onként csatlakozott szervezet a kozponti beszerzé szervezet dltal jévahagyott
igénybejelentés alapjan vilik jogosulttdA a kOzponti beszerzé szervezet dltal kotott
keretszerzddések vagy keret-megéllapodasok alapjan a beszerzésre.

Az Onként csatlakozott szervezetek igénybejelentésének jévédhagydsa sordn a kozponti
beszerzd szervezet koteles figyelemmel lenni arra, hogy a kozpontositott kozbeszerzésre
kotelezett intézmények folyamatos ellatottsdga biztositott legyen. Ennek érdekében
elutasithatja a MTA TKI, mint 6nkéntes csatlakozé beszerzési igényét abban az esetben, ha a
meghatdrozott mennyis€ég nyolcvan szazaléka teljesiilt, vagy ha a bejelentett igény
jovadhagydsa veszélyeztetné a kotelezett intézmények igényeinek kielégitését. A kozponti
beszerzd szervezet a bejelentett igény elutasitasat indokolni koteles.

A kozponti beszerzd szervezet az onkéntes csatlakozdsokkal kapcsolatos kotelezettségek
megfeleld teljesitése érdekében a kozpontositott kézbeszerzési portdlon tajékoztatd rendszert
mikddtet, ahol a MTA TKI kijel6lt munkatarsai tdjékozédhatnak a csatlakozas lehetségérél.

A jelen szabalyzat kozbeszerzésben részt vevOk felkérésére, nyilatkozataik megtételére, a
dontés meghozataldra, az eljdrds dokumentaldsara vonatkozd elbirdsait a kozpontositott
kozbeszerzésben is alkalmazni kell.

Nemzeti értékhatdrok alatti beszerzések
39.8

A nemzeti értékhatérok alatti beszerzések esetén a Beszerzési szabilyzat szerint kell eljarni.

Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje
40.§

(1) A kdzbeszerzések ellenérzésére az aldbbi vizsgilati mddszerekkel keriilhet sor:

a) munkafolyamatba épitett ellendrzés a kdzbeszerzési eljardsok eldkészitése és lefolytatdsa sordn;

b) utélagos ellendrzés.

(2) Munkafolyamatba épitett ellenérzés: A munkafolyamatba épitett ellen6rzések a kozbeszerzési
eljards sordn keriilnek végrehajtdsra. Munkafolyamatba épitett ellendérzésen az egyes cselekmények
torvényességének és jelen szabdlyzat szerinti megfeleloségének ellenérzését kell érteni. Ennek
megfelelden a munkafolyamatba épitett ellenérzéssel kell biztositani az eldirdsoktél vald eltérés
megelGzeését €s az azonnali beavatkozds lehetoségét. A munkafolyamatba épitett ellendrzések
megillapitisait a Belsd ellendrzési szabdlyzat szerint dokumentdlni kell €s amennyiben
megdllapithat6, meg kell jeldlni a felelds személyt vagy személyeket is.

(3) Utslagos ellendrzés: A MTA TKI kozbeszerzési eljdrdsait vizsgdl6 utdlagos ellendrzéseket az
aldbbi jogszabdlyok figyelembevételével kell lefolytatni:
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a) az dllamhaztartasrol szélo 2011, évi CXCV, torvény,
b) az dllamhaztartasrol szolo 6rvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (X1L 31.) Korm. rendelet,

c) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belso ellenorzesérol szolé 370/2011. (X1 31.)
Korm. rendelet,

Hatalyba léptetd rendelkezések
41.§

Jelen szabdlyzat 2016. mércius 1-én Iép hatdlyba, és a MTA TKI minden szervezeti egységére,

kodzalkalmazottjara hatdlyos. Hatdlybalépésével e targykorben minden mas szabélyozas
érvényét veszti,

Budapest, 2016. marcius 1.

..........................................

Dr. Idei Miklés
igazgatd
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1. szamn melléklet

Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésérdl sz6lé 2015. évi C. torvény VIL. Fejezetének
19. pontjiban foglalt kdzbeszerzési értékhatarok

Nemzeti eljarasrend:

68. § (1) A kozbeszerzésekrdl szolé torvény (a tovibbiakban: Kbt.) 15, § (1) bekezdés b) pontja
szerinti memzeti kozbeszerzési értékhatiar - kivéve a kozszolgdltat6i szerzédésekre vonatkozd
értékhatart - 2016. januar 1-jét6l 2016, december 31-€ig

a) drubeszerzes esetében 8,0 millid forint,

b) €pitési beruhdzas esetében [5,0 millié forint,

¢) épitési koncesszid esetében 100,0 millié forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 8,0 millid forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 25,0 millié forint.

(2) Az (1) bekezdéstdl eltérden a kbzszolgaltatdi szerzbdésekre' vonatkozdé nemzeti kizbeszerzési
értékhatdr 2016. januar 1-jétd] 2016. december 31-€ig

a) drubeszerzés esetében 50,0 millié forint,

b) épitési beruhdzis esetében 100,0 millié forint,

c) szolgdltatas megrendelése esetében 50,0 millié forint,
d) épitési koncesszi6 esetében 200,0 millié forint,

e) szolgdltatasi koncesszid esetében 100,0 millié forint.
Unids eljarasrend:

69. § (1) A Kbt. 15, § (1) bekezdés a) pontja szerinti, az &rubeszerzésre és szolgaltatds
megrendelésre vonatkozo unids kozbeszerzési értékhatar - kivéve a kozszolgiltatéi szerzddésekre
vonatkozé értékhatdrt - 2016. januar 1-jét6l 2016. december 31-éig

a) a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban® meghatirozott ajanlatkérok esetében, valamint ezen
ajanlatkérdk esetében a védelem terén’ beszerzendd drukra akkor, ha a védelem terén a beszerzendd
dru a Kbt. 2. mellékletében szerepel, 134 000 eurd,

b) a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajénlatkér(j"’ esetében, valamini az 5, § (1) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatirozott ajanlatkérék esetében, ha a védelem terén a beszerzend6 dru a Kbt. 2.
mellékletében nem szerepel, 207 000 euré,

c} a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajdnlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mellékletében szerepld szocidlis &s egyéb szolgaltatds®, 750 000 eurd.

: a kdzszolgallatdknak kell alkalmazniuk a kizszolgaltatéi tevékenységiik sordn
° minisziérium €s a Kormdény altal kijelslt kozponti beszerzd szerv

3 robbandanyag, vegyszer, stb.

* koztiik az MTA TKI mint koliségvetési szerv

Tt pl. rendezvényszervezés
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(2} A Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott, az €pitési beruhdzdsra vonatkoz6 unids
kozbeszerzesi értékhatar - kivéve a kdzszolgdltatdi szerzédésekre vonatkozé értékhatért - 2016. janudr
1-jét6l 2016. december 31-€ig 5 186 000 eurd.

(3) A Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, az épitési koncesszidra €s a szolgiltatési
koncesszira vonatkoz6 unids kozbeszerzési értékhatir 2016. janudr 1-j€tol 2016. december 31-€ig 5
186 000 eurd.

(4) A Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott, a tervpdlydzati eljaras lefolytatasdra
vonatkozd unids kozbeszerzési értékhatir - kivéve a kozszolgdltatéi szerzOdésekre vonatkozéd
értékhatart - 2016. janudr 1-jét6l 2016. december 31-éig

a) az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatirozott értékhatarok, ha a tervpilydzati eljiras
eredményeként szolgéltatis megrendelésére keriil sor,

b) az (1) bekezdés a) és b) pontjaban meghatirozott értékhatirok minden olyan tervpilyazati
eljdrés esetében, amelynek pélyazati dija €s a palydzdknak fizetendd dijak egyiittes teljes Gsszege eléri
vagy meghaladja ezeket az értékhatarokat.

70. § (1) A 69. § (1), (2) és (4) bekezdésétdl eltérden a kozszolgdltat6i szerzddések esetén
irAnyadd, a Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott unids kizbeszerzési értékhatar 2016.
janudr 1-jétdl 2016. december 31-€ig

a) arubeszerzésre, valamint a szolgdltatds megrendelésére 414 000 eurd,

b) épitési beruhdzasra 5 186 000 eurd,

¢) a Kbt. 3. mellékletében szerepld szocidlis és egy€b szolgaltatasra 1 000 000 eurd.

(2) A kozszolgdltatoi szerzOdések esetén irdnyadd, a Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a
tervpalydzati eljaras lefolytatasdra vonatkozd uniés kbzbeszerzési értékhatar 2016. janudr 1-jétd] 2016.
december 31-éig

a) 414 000 eurd, ha a tervpdlyazati eljards eredményeként szolgiltatds megrendelésére keriil sor,

b) 414 000 eurd, ha a tervpalyazati eljirds palyazati dija és a palydzéknak fizetendd dijak egyiities
teljes dsszege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatart.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben, valamint a 69. §-ban meghatdrozott unids értékhatirok forintban
meghatdrozott sszegeként az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban igy kozzétett - az Eurépai Bizottsag
altal kétévente feliilvizsgélt - dsszeget kell figyelembe venni.
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2. szami meliéklet

Vizsgalati szempontok
az egybeszamitdsi szabaly (azaz a részekre bontds tilalma) betartasahoz

A kozbeszerzési eljdras kivalasztidsdnak kiindulé pontja a beszerzés becsiilt értéke, mert ez hatdrozza
meg, hogy a beszerzés kizarélag kozbeszerzés formdjaban valdsithaté meg, vagy a beszerzés sordn az
intézmény a sajat, belso szabdlyait kivetheti.

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 19. §-a értelmében tilos
a becsiilt érték meghatdrozasanak mdédszerét a torvény megkeriilése céljdval megvilasztani. Tilos a
kdzbeszerzést tovabbd oly médon részekre bontani, hogy amely a tdrvény, vagy a térvény szerinti
uniés értékhatdrt eléré vagy meghaladé becsiilt értékit beszerzésekre vonatkozé szabiélyai
alkalmazasdnak megkeriilésére vezet.

A két szabaly lényegében nem mds, mint ugyanannak a szabalynak két szemszoghol valé
megkodzelitése: tilos egy beszerzést részekre bontani, illetve tobb beszerzést egybe kell szdmitani, ha
azok bizonyos szempontok figyelembevételével egy beszerzésnek mindsiilnek. A jelen melléklet
abban szeretne eligazitdst nydjtani a kozbeszerzésben részt vevé munkatdrsaknak, hogy mikor kell
tobb, azonos természeti 4ru, szolgdltatas vagy €pitési beruhdzas értékét egybeszdmitani, és mikor nem
kell tbb azonos természetii beszerzendd 4ru, szolgdltatds, €pitési beruhdzas stb. ért€két
egybeszdmitani.

A dontés-elokészités sordn figyelemmel kell lenni az egyedi feltételekre, illetve a Kozbeszerzési
hatésag 2013. november 29-én megjelent Utmutatjara (Kozbeszerzési Ertesitd, 141. sz,
www.kozbeszerzes.hu).

1. Gazdasagi és miiszaki funkcionalis egység

A beszerzésnek gazdasdgilag is €s miszakilag is egységet kell alkotnia. Az egységes gazdasdgi rész
alatt a kovetkezdt kell érteni: egy forrdsbdl fizetik (pl. ugyanabban a projektben), és egy dontés
keretében hatdrozzdk el (pl. ugyanazzal a dontéssel) a beszerzést. Ezzel a gazdasagi szemponttal
egységben kell lennie a miszaki résznek is: pl. ha a tonmer miiszakilag csak a nyomtatéhoz
csatlakoztathatd, és nem kompatibilis a fénymdsoléval, akkor csak a nyomtatdval képez miiszaki
egységet, €s nem képez miiszaki egységet a fénymdsoldval, amihez nem haszndlhatd.

Abban az esetben, ha a beszerzendd eszkoz gazdasdgi €s a miiszaki funkciondlis egysége nincs meg,
nem beszélhetiink gazdasigi €s funkciondlis egységrdl, €s a beszerzéseket nem kell egybeszdmitani.

A miiszaki egység vizsgalatdhoz tovabbi példak:
- kiilonb6zo szoftverek esetében:

haszndlhatéak-e a szoftverek magukban, egymdstdl fiiggetleniil €s més szoftver haszndlata nélkiil? Ha
igen, akkor nincsen miiszaki egység €s nem kell egybeszamitani az eszkoziket a beszerzéskor.

- bitorbeszerzés esetében:

ha tobb helyszinre, épiiletbe torténd beszerzésre keriil sor, vagy egyazon épiiletbe térténd beszerzésre,
de a bitorok mérete vagy jellege a szabvanytdl eltérd, azaz kereskedelmi forgalomban nem kaphatg,
akkor nem valdsul meg a miszaki egység, és nem kell egybeszimitani a szabviny bitorok

beszerzésével (pl. ha, csak egyedileg gyartott szekrényekkel lehet a teret praktikusan kihasznalni).

- kiilonboz6 szolgaltatdsok egy beszerzéshez kapcsol6ddan:
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a szolgéltatdsok egy része kozvetleniil kapcsolhatd a beszerzéshez (pl. miiszaki ellendrzes, szillitas,
stb.), masik része az eldkészitéshez (elbzetes felmérések, szamitasok elkészitése), vagy utdlagos (pl. a
nyilvanossig tdjékoztatdsa). Ebben az esetben a szolgaltatisok két részét nem kell egybeszamitani.

2. A CPV vizsgilata

Az Eurdpai Unié Bizottsaga 213/2008/EK rendeletének (2007. november 28.) [ szdmii melléklete
tartalmazza a kozos kézbeszerzési szdszedetet (CPV-t). A MTA TKI informatikai, beszerzendd
termékeinek aldbbi, CPV szerinti besoroldsa irdnyt mutat a beszerzések egybeszamitasat illetden:

— 30000000-9 Irodai €s szamitastechnikai gépek, berendezések €s kellékek, a biitorzat és a
szoftvercsomagok kivételével
= 30200000-1 Szamitégépek €s tartozékaik,

= 30210000-4 Adatfeldolgozd gépek (hardver),

= 30213000-5 Személyi szamitégépek,

=30213100-6 Hordozhaté szamitégépek,

=30213200-7 Tablaszamitégépek,

= 30213300-8 Asztali szamitégépek,

= 302134009 Kozponti feldolgozdegység személyi szamitdgéphez,
= 30213500-0 Zsebszamoldgépek.

= 30231000-7 Szémitégép-képermnyok €s -konzolok.

= 302320004 Periférias eszkozok.

= 30233000-1 Meédiatirol$ és -olvasé eszkozok.

= 30234000-8 Téaroldeszkozok.

= 30236000-2 Kiilonféle szamitdgépes berendezések.

= 302370009 Alkatrészek, tartozékok €s kellékek szamitogéphez.

= 30100000-0 Irodai gépek, berendezések és kellékek, a szamitégépek, a nyomtatdk €s a
bitorzat kivételével.
= 30120000-6 Fénymasolok és ofszetnyomtatdk.

A killonbozé CPV kédon beliil aldbontva nevesitett eszkdz-csoportokat nem kell egybe szamitani,
mert azok kiilonbozé miiszaki egységet képeznek, €s igy az |. pontban emlitett indok miatt
egybeszdmitdsuk nem sziikséges.

3. Az egy (ugyanazon) projekt keretében beszerzett eszkozok egybeszamitasa, a kiilonbozd
projektek keretében beszerzett eszkozok egybeszamitisanak mellozése

Megvaldsul az 1. pontban emlitett gazdasigi egység, ha ugyanazon projekt dltal biztositott anyagi
fedezetbdl finanszirozzdk az eszkbzbeszerzést,

A kozbeszerzési gyakorlatban a projektek keretében beszerzendd eszkozok egybeszamitisdnak
szabdlya jellemzden az unids projekieknél fordul eld (projekt). A MTA TKI ezt az analdgiat
alkalmazza a pdlydzati projektek (OTKA, MTA, NKA, stb.) keretében beszerzett eszkdzok
tekintetében, amikor nem szdmitja egybe a kiilonbozd projektek keretében beszerzett azonos (pl.
hordozhat6 szamitégépek) eszkozok értékét, mivel a beszerzések iddben elvilnak egymastol.

4. A fedezet szempontjabdl torténié megkozelités

Az eszkbz- vagy szolgéltatds beszerzés fedezetét tekintve vizsgilhat6, hogy azt a MTA TKI sajat
forrdsaibdl biztositja, vagy palydzati (kiils) forrasok bevonéasédval. A sajat forrasbél torténd beszerzés
tervezhetd €s az Osszeszdmitdsndl figyelembe kell venni az el6zd évi tényfelhaszndlast. A kiilsd
forrdsok (jellemzoen pélyazat itjan év kdzben elnyert forrdsok) felhaszndldsaval beszerzett eszkozoket
nem lehet 8sszevonni a MTA TKI tervezett sajat beszerzésével.
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5. Tervezhetiség

A MTA TKI a sajat forrasait illetéen tervszeriien gazdalkodik, €s gazdasagi dontéseit tervszeriien
képes meghozni. Kiilonésen a pidlydzatok tekintetében elmondhaté, hogy az eszkdzbeszerzések nem
tervezhet6ek annak kivetkeztében, hogy nem tudhato elore, nyer-e a benyijtott palyazat vagy sem. A
beszerzések ezért nem képeznek gazdasigi egységet, mert nem ugyanazon dontés keretében dontenek
a beszerzésrol, amint azt az l. pontban emlitettiik. A kiilonbozd palyizatok keretében torténd
beszerzések ezért nem szédmithatdak egybe.

6. Kiilonbozo természetii beszerzések: szolgaltatisok és arubeszerzések

A kiilonbozo targyd beszerzések 4ltaldban nem szdmithatéak egybe: igy példaul a szolgdltatasok és az
arubeszerzések egymdssal.

- szolgaltatasnak mindsiil pl. a szoftverbeszerzés, ezért nem tekintheté arubeszerzésnek, és nem kell
gsszevonni az arubeszerzésekkel,

- szolgéltatdsnak mindsiil a repiildjegy-€rtékesités, és ezért azok beszerzését nem kell &sszevonni az
arubeszerzésekkel.

Az MTA-t6l pélydzati uton elnyert informatikai eszk6zok beszerzésére az Akadémia bonyolitja le a
kozbeszerzést és az igy beszerzett eszkozt adja 4t a MTA TKI- nak. Az iddbeni tervezhetdség és az
elkiiloniilo fedezeti szempont figyelembevételével ezen eszkézok értékét a kovetkezd évi
kdzbeszerzésre vonatkozd értékhatdr megallapitasanal ki kell venni, azaz nem kell egybeszamitani.

Jelen melléklet hatdlya az MTA TKI kodzbeszerzési szabélyzatdval azonos hatély ald esik.
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